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Indberetninger via filupload i e-Reg, brugerguide for indberetter

Denne guide giver en introduktion til, hvordan man som indberetter i en virksomhed sender en indberet-
ning ind i Finanstilsynets portal for ESA-relaterede indberetninger, e-Regulatory (forkortet "e-Reg”), via
et fil-upload.

Funktionen med filupload er for indberettere, der gnsker at klargare en xBRL-CSV fil til upload i stedet
for at taste de indberetningsrelevante data ind direkte i e-Reg.

(1) Forbered indberetningsfilen

Inden man gar i gang med at uploade sin indberetning til e-Reg via filupload, skal man veere opmaerksom
pa, at der er nogle seerlige krav til filerne, der uploades.

| forbindelse med filupload-processen vil e-Reg nemlig gennemga en raekke valideringssteps for at sikre,
at den fil, der uploades, og dens indhold er forberedt korrekt.

Man skal i forberedelsen af sin indberetningsfil tage hajde for felgende regler:
(1a) Filens format skal veere korrekt i forhold til, hvilken ESA (European Supervisory Authority), som
indberetningen skal sendes til:

¢ Indberetningsfiler, der forberedes til EBA (European Banking Authority) skal veere i filformatet
xBRL-CSV

o Indberetningsfiler, der forberedes til EIOPA (European Insurance and Occupational Pensi-
ons Authority) skal veere i filformatet xBRL-XML

e Indberetningsfiler, der forberedes til ESMA (European Securities and Markets Authority) skal
veere i filformatet XML.

e Pa denne side pa Finanstilsynets hjemmeside kan man se, hvilke indberetninger, der hgrer
til hvilke ESA’er, samt det preecise navn pa hver enkelt indberetningstype: https://www.fi-
nanstilsynet.dk/ansoeg-og-indberet/indberetninger-til-e-reg/disse-indberetninger-flyttes-til-
e-reg

e Ermanitvivlom korrekt valg af filformat, er man velkommen til at kontakte Finanstilsynet pa:
e-Reg@ftnet.dk.

(1b) Der er helt szerlige regler for, hvordan filens navn skal konstrueres.

e Forfiler, der sendes til EBA, gaelder:

o Filnavnet skal fglge denne syntaks:

Identifier.rapporteringsniveau_| a _tidsstempel.zip
o Eteksempel kunne veere:
549300D6BJ7XO003RR69.CON_ _ _20251017105200055.zip

o | eksemplet ovenfor er der brugt en LEI-kode som identifier, da indberettende virksom-
heder i udgangspunktet forventes at have en LEI-kode. Har man ikke en LEI-kode, kan
man for EBA-indberetningerne fa seerlig tilladelse til at anvende et CVR-nummer eller
anden virksomheds-ID som identifier.

e Forfiler, der sendes til EIOPA, geelder:

o Filnavnet skal falge denne syntaks:

Identifier_ . _tidsstempel.zip

o Eteksempel kunne veere:

549300D6BJ7XO003RR69_ _20270123105200055.zip
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o |l eksemplet ovenfor er der brugt en LEI-kode som identifier, og det er et krav ved EIOPA-
indberetninger, at man som indberettende virksomhed har en LEI-kode som identifier.
¢ Uanset om man forbereder en fil til EBA eller til EIOPA, vil tidsstemplet skulle besta af 17
cifre efter fglgende logik:
o Ar: 4cifre
Maned: 2 cifre
Dag: 2 cifre
Time: 2 cifre
Minutter: 2 cifre
Sekunder: 2 cifre
o Millisekunder: 3 cifre
(1c) Man skal sikre sig, at indberetningsfilens indhold matcher dén indberetning, man er i faerd med
at uploade:
o Det nytter altsd ikke noget, at man klarger for eksempel en fil med RESOL1-
indberetningsdata, men at man i filens navn har angivet, at det er en DORA-indberetning.
(1d) Man skal sikre sig, at man indberetter data, man faktisk har en pligt til at indberette:
o Det nytter altsa ikke noget, at man forsgger at indberette en RESOL1-indberetning, hvis man
ikke har en indberetningsforpligtelse pa RESOL1.
e Se step 3a nedenfor, som forklarer, hvor man kan se sine indberetningsforpligtelser i e-Reg.

O O O O O

(2) Abn filupload-dashboardet
Nar man logger ind i e-Regulatory som indberetter vil man blive preesenteret for nedenstaende billede.

For at komme i gang med at indberette via filupload skal man klikke pa ruden "Load Files”. Herefter vil
man blive praesenteret for nedenstaende billede.
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Library Q, search in library

Directories
4 Load Files i= Reporting Forms
LR H porting
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B I Folders

Load reporting files. This view also displays your past uploads and Follow the reported data using a step by step simplified view
provides simple filters and information. enabling communication with the reporting Authority.

(3) Forklaring af filupload-dashboardet
"Load files”-siden er inddelt i 3 sektioner:

(3a) Enfiltreringssektion, hvor man har mulighed for at anvende de rade filterknapper til at sgge blandt
de indberetninger, man tidligere har uploadet.
e Man kan filtrere pa "submission dates” (altsa en periode mellem 2 datoer, inden for hvilke
man har sendt et antal indberetninger ind).
e Man kan filtrere pa et specifikt "reporting year” (kalenderar).
e Man kan filtrere pa en "period” (for eksempel maneder eller kvartaler inden for et kalenderar).
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Man kan filtrere pa "reporting module” (altsad de forskellige indberetningsforpligtelser, man
har)

o Hvis man klikker pa filteret "Reporting Module” far man vist en liste over alle de indbe-

retningsforpligtelser, man har.

Man kan filtrere pa et "reporting level” (man kan for eksempel indberette pa "Consolidated”
niveau eller pa "Individual” niveau)
"Group of entities”-filteret anvendes kun af Finanstilsynet selv og er ikke relevant for indbe-
retterne at benytte.
Man kan filtrere pa "Entity” (altsd den virksomhed, man indberetter for, hvis man har flere
virksomheder, man indberetter for samtidig).
Man kan filtrere pa "File status” (som refererer til de statusser, som indberetningsfilerne kan
have i kolonnen “File status” nederst pa siden (mere om dette lsengere nede)).

(3b) En upload-sektion
o Her foretager man selve filupload-handlingen (mere om dette senere).
(3c) En listevisnings-sektion
e Her ser man de indberetninger, som man tidligere har uploadet i en lang liste med en masse
status-felter angaende hver indberetning (mere om dette senere).
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(4) Upload af indberetningsfilen

Filen med indberetningsdata, som man har forberedt pa forhand, lsegges klar til upload pa én af 2 mader:
Enten kan man klikke pa knappen “File”, hvorefter man kan browse stifinderen pa sin computer

(4a)

(4b)

for at finde og veelge filen

Eller ogsa kan man helt enkelt traekke filen ind i feltet ved hjzelp af "drag and drop”
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Nar man har lagt filen klar i feltet, uploades filen endelig ved at klikke pa knappen med den rgde knap

med en hvid pil til hgjre for feltet, som vist pa billedet nedenfor.
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(5) Forklaring af statusser pa uploadet fil

Nar man har uploadet filen, vil den komme til syne i tabellen nederst pa siden som vist pa billedet neden-
for.
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Her vil der sta:

e User: dette angiver, hvilken bruger, der har uploadet indberetningen.

e File submitted: dette angiver navnet pa den indberetningsfil, der er uploadet.

o Bemeerk, at filen vil have faet tildelt et nyt navn af E-Reg, som overholder den interne navne-
standard, der er aftalt mellem Finanstilsynet og ESA'erne.

o Derfor vil filnanvet angivet i "File Submitted” se anderledes ud end det filnavn, man som indbe-
retter gav filen, da man uploadede den.

e File loaded: i dette felt star en lille sort pil, der angiver, at man kan downloade dén indberetningsfil,
man har uploadet.

e Size (KB): dette angiver den uploadede indberetningsfils stgrrelse i kilobytes.

e Submission date: dette angiver datoen, hvor indberetningsfilen blev uploadet til e-Reg.

o File status: dette angiver filens nuvaerende status i e-Reg (mere om dette nedenfor).

o File validation: dette angiver filens valideringsstatus (mere om dette nedenfor).

o Feedback report: her vil det senere veere muligt at downloade en feedbackrapport fra den ESA, der
har gennemgaet filen (mere om dette nedenfor).

o Ticket status: dette angiver, filens nuvaerende status fra ESA’ens side (mere om dette nedenfor).

e Communication: her vil der veere et link til e-Reg’s kommunikationsmodul, hvis der ligger kommen-
tarer til indberetningen fra enten ESA’en eller Finanstilsynet.

o Ticket workflow: dette felt vil indeholde en visualisering af statussen fra ESA’ens side: gren betyder,
at der er kommet positiv feedback (accepteret), og rad betyder, at der er kommet negativ feedback
(ikke accepteret). Gra betyder, at der endnu ikke er kommet feedback fra ESA’ens side.

e Report: i dette felt vil der senere sta et ticket number fra ESA’ens side til reference.

o Er der kommet negativ feedback fra ESA’ens side, og de derfor ikke har accepteret indberet-
ningen, s vil der typisk ogsa sta en fejlbeskrivelse i feltet "Report”, som forklarer, hvad proble-
met har veeret.
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(6) Validering af uploadet fil

Efter man har uploadet filen, vil der begynde en reekke bagvedliggende valideringssteps. Til at starte med
vil der:

(6a) ifeltet "File status” sta "Integration pending”. Dette betyder, at Finanstilsynet har modtaget indbe-
retningsfilen, men at indberetningsfilen ikke er blevet videresendt fra Finanstilsynet til ESA’en
endnu. Dette skyldes, at indberetningsfilen er ved at blive valideret, inden den kan videresendes.

(6b) i feltet "Ticket status” std "None”. Dette betyder, at der endnu ikke er abnet en ticket omkring
indberetningen hos ESA’en, fordi ESA’en ikke har modtaget indberetningsfilen endnu.
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For at falge med i, hvordan de forskellige statusser eendrer sig, kan man med jeevne mellemrum opdatere
siden ved at klikke pa den lille opdateringsknap i hgjre side af skaermen. Den ligner en pil, der gar i ring.

Helt konkret foretager e-Reg i baggrunden 4 forskellige valideringer af indberetningsfilen:
¢ Indberetningsforpligtelse-validering ("reporting obligation validation”)

o Her tjekkes det, om man faktisk har en forpligtelse til at indberette dén indberetning, man forsg-
ger at indsende. Har man ikke dette, bliver indberetningen automatisk afvist. Det samme geel-
der, hvis man udfylder for mange faner i en indberetning, ift. hvad man har pligt til at udfylde.

e Teknisk validering ("technical validation”)

o Her tjekkes det, om systemet kan laese den fil, man indsender. Filen afvises, hvis man uploader

med forkerte informationer (fx hvis filens navn er skrevet forkert)
o Filregler-validering (*filing rules validation”)

o EBA har defineret et seet spilleregler omkring, hvordan indberetningsfilen skal se ud. Disse spil-
leregler kaldes “filing rules” og ligger pa EBA’s hjemmeside. Nar en fil forsgges uploadet i e-
Reg, vil e-Reg holde filen op imod disse filing rules for at sikre, at filen folger alle disse regler.

e Forretningsregler-valiering ("business rules validation”)

o Her tiekkes semantikken i indholdet af det, man har udfyldt. Giver det mening? Hvis man for
eksempel har skrevet noget andet end en LEI-kode i et felt, hvor systemet forventer en LEI-
kode, sa far man en fejl her.

Det er pa grund af disse valideringer, at det er vigtigt at forberede sin indberetningsfil grundigt, som
beskrevet under punkt 1 ovenfor.
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Lidt tid efter man har uploadet sin indberetning (typisk fa minutter), vil falgende ske, nar man opdaterer
siden:
(6¢c) Feltet "File validation” vil fa et grent flueben (hvis alt er korrekt med indberetningen, og alle vali-
deringer er succesfulde).

e Hvis der i feltet "File validation” star noget andet end et grgnt flueben, sa betyder det, at der
er en form for fejl med filen. Man kan bade fa errors og warnings.

e Warnings er orange/gule, og disse skal helst rettes. En indberetningsfil kan dog som regel
godt godkendes fra Finanstilsynets side og sendes videre til ESA’en, selv hvis der er et par
warnings.

e Errors er rgde, og hvis der er en rgd error pa en indberetningsfil, sa vil den blive afvist og
kan derfor ikke sendes videre til ESA’en, ferend indberetteren har rettet fejlen og uploadet
filen pa ny.

Safremt filvalideringen er succesfuld, og der er kommet et grgnt flueben i "File validation”, vil der:

(6d) ifeltet "File status” sta "Extracting”. Dette indikerer, at filen er ved at blive videresendt til ESA’en.

(6e) i feltet "Ticket status” sta "Extracting”. Dette indikerer, at ESA’en er ved at modtage filen fra Fi-
nanstilsynet.

(6f) ifeltet "Ticket workflow” vaere kommet en gra boks med ESA’ens forkortelse i. Dette indikerer, at
ESA’en endnu ikke har taget stilling til indberetningen.

(6g) ifeltet "Report” veere kommet et ticket number, som indikerer, at der er oprettet en ticket pa ind-
beretningen fra ESA’ens side.

Herfra kan man som indberetter blot vente pa, at ESA’en vender tilbage med feedback pa indberetningen.
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(7) Feedback pa indberetning fra ESA

Nar ESA’en har taget stilling til indberetningen og sendt sin feedback retur, vil fglgende felter i oversigten
veere opdateret pa falgende made:
(7a) i feltet "File status” vil der nu sta "Extracted”, hvilket blot indikerer, at filen er endeligt sendt til
ESA’en.
(7b) ifeltet "Ticket status” skal der gerne sta "Accepted”, hvilket vil indikere, at indberetningen er ac-
cepteret af ESA’en, som den er.
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e Hovis der star noget andet end "Accepted” i dette felt, betyder det, at ESA’en ikke har kunnet
godkende indberetningen. | dette tilfaelde vil der typisk vaere en kommentar til indberetningen,
som man kan tilga via feltet "Communication”, s man kan blive klogere pa situationen.

(7c) i feltet "Ticket workflow” skal der gerne vaere en gron kasse med ESA’ens forkortelse i. Den
grenne farve indikerer, at indberetningen er godkendt.

e Har kassen en anden farve end gragn, indikerer det, at indberetningen ikke er godkendt.
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(8) Hent feedbackrapport

Nar man har modtaget feedback fra ESA’en (uanset om det er positiv eller negativ feedback), kan man
hente en feedbackrapport, hvor man kan leese i naermere detaljer om feedbacken.

Denne feedbackrapport henter man ved at klikke pa den sorte pil i feltet "Feedback report”.
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Dette vil starte et download af en zip-komprimeret mappe, som indeholder de 4 elementer, som ses pa
billedet nedenfor.

Her vil feedbacken fra ESA’en ligge i endnu en zip-komprimeret mappe, mens feedbacken fra Finanstil-
synets side vil ligge i 3 forskellige formater: Excel, HTML og XML.
(9) OBS: man kan ikke slette en indberetning

Man skal vaere opmeerksom pa, at man ikke kan slette en indberetning i e-Reg, nar man farst har god-
kendt og indsendt den.

Bliver man opmaerksom pa, at man har lavet en fejl i en indberetning, som man har godkendt og indsendt,
sa skal man uploade en ny indberetning. Det vil nemlig altid veere den senest godkendte og indsendte
indberetning, der vil vaere den geeldende. Den senest indsendte indberetning vil altid overskrive og ugyl-
digger tidligere indberetninger.

Via File Upload siden ggres dette ved at ga til pkt. 4 i denne brugerguide og fortseette derfra.
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